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FREGUESIA DE QUIAIOS

Aviso (extrato) n.° 21786/2023

Sumario: Procedimento concursal comum de recrutamento para o preenchimento de dois postos
de trabalho da carreira e categoria de assistente técnico.

Procedimento concursal comum de recrutamento para o preenchimento de dois postos de trabalho
da carreira e categoria de Assistente Técnico, do mapa de pessoal da Freguesia
de Quiaios, em regime de contrato de trabalho em fungdes publicas a termo resolutivo incerto

1 — Ao abrigo do artigos 30.° e 33.° da Lei Geral do Trabalho em Func¢des Publicas (designada
por LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho (na sua versao atualizada) e na alinea a)
do n.° 1 do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro, publica-se o presente extrato, cujo
aviso integral se encontra publicado na Bolsa de Emprego Publico (BEP) e no sitio eletrénico da
Freguesia: https://www.jf-quiaios.pt, na sequéncia da deliberagado da Junta de Freguesia, de 23 de
outubro de 2023, encontrando-se aberto, pelo periodo de 10 dias uteis, a contar do dia seguinte ao
da data de publicacao do presente aviso na BEP, e por extrato no Diario da Republica, procedimento
concursal comum de recrutamento e selegéo para ocupacgao de dois postos de trabalho na carreira
e categoria de Assistente Técnico, em regime de contrato de trabalho, a termo resolutivo incerto,
do mapa de pessoal da Freguesia de Quiaios, aprovado para o ano de 2023.

2 — Entidade que realiza o Procedimento: Junta de Freguesia de Quiaios.

3 — Caracterizagao das fungbes dos Postos de Trabalho:

Dois postos de trabalho com conteudo funcional inerente a carreira geral e categoria de Assis-
tente Técnico, conforme Anexo a LTFP, aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, referido no
n.° 2 do artigo 88.° da mesma, competindo-lhe exercer as seguintes fung¢des: assegurar o atendi-
mento ao publico e a prestagéo de informagdes ao cidadao; dar seguimento a todas as solicitagbes
administrativas dos 6rgaos deliberativo e executivo; assegurar todo o servigo inerente ao Posto
dos Correios; assegurar todo o servigo inerente a recegéo do Parque de Campismo e das Piscinas
da Praia de Quiaios; efetuar os procedimentos relativos as aquisicdes necessarias ao normal fun-
cionamento dos servigos; gerir e registar documentos e operagdes de tesouraria e contabilisticos;
colaborar na elaboragédo dos documentos de prestagdes de contas, nos termos da legislagdo em
vigor; assegurar o expediente geral; velar pelo cumprimento de regulamentos internos e externos;
assegurar todo o servigo externo.

4 — Nivel habilitacional: 12.° Ano de escolaridade obrigatodria ou curso equiparado com o grau
de complexidade 2.

5 — Na tramitac&o do presente procedimento concursal serdo cumpridas as disposi¢cdes
constantes do RGPD — Regulamento Geral sobre Protecao de Dados, relativamente ao tratamento
de dados.

Publique-se no Diario da Republica.

24 de outubro de 2023. — O Presidente da Junta de Freguesia de Quiaios, Ricardo Manuel
Rodrigues Santos.
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